
TOP 10 
Wie das 
Potenzial 
steigern?

Organisieren Sie 
sich selbst

Konzentrieren Sie sich 
auf eine Aufgabe

Hören Sie 
aktiv zu

Legen Sie 
Pausen ein

Eliminieren Sie 
Störquellen

Etablieren Sie 
Gewohnheiten

Kommen Sie etwas 
eher ins Büro

Denken Sie 
wie Ihr Chef

Bleiben Sie auf 
dem Laufenden

Sorgen Sie für 
eine gute 

Zusammenarbeit 
mit Kollegen
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